
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

دليل المستخدم لطلب  
النقل المحدد للسلع 

 الانتقائية 

 بوابة ضريبة الإلكترونية 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 
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 المحتويات 
 
 

 

 
 ٣  صفحة

 

 ٥  صفحة

 
 

 ۱  ٥  صفحة

 
 

 ۲  ۰  صفحة

 

 ۲  ٥  صفحة

 
 

 
 
 

 
  

 الهدف من هذا الدليل       ۱

طلب نقل السلع خطوات تقديم 

 الإنتقائية 

 

 
 

 طلب تمديد نقل السلع الإنتقائية        
 
 
 

      

   الإنتقائيةإلغاء طلب نقل السلع         
 
 

             

 تعديل طلب نقل السلع الإنتقائية         
             

          
 

٢ 

۳ 

٤ 

٥ 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 من هذا الدليل   الهدف

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 

٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ   
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٤ 

 

 الهدف من هذا الدليل      ۱
 

o  النموذج   وتعبئةالمعمول بها    والإجراءات   قواعد العملمع    السلع  تقديم طلب نقل إجراءات  هو شرح الدليل   ا الهدف من هذ . 
 .ؤه والموافقة عليه مثل تمديد الطلب وتعديله وإلغاطلب  أيضًا الخيارات المختلفة التي يمكن للمكلف اختيارها بعد تقديم ال الدليل يشرح  

 .يمكن تنفيذ العمليات المذكورة أعلاه من قبل المكلف المرسل قبل تقديم إقرار الاستلام من قبل المكلف المستلم
  
  

o ة: مسبق ال  ات متطلب ال      
  

 :السلعات المسبقة لتقديم طلب نقل المتطلب 
  

 الهيئة العامة للضرائب  في الضريبة الانتقائية في  المكلف  يجب تسجيل  •
 .يجب أن يكون لدى المكلف مستودع نشط واحد على الأقل في حال كان نوع الطلب عبارة عن حركة فورية واحدة  •

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 المحدد للسلع الانتقائية دليل المستخدم لطلب النقل  

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 



 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

   طلب نقل السلع الإنتقائيةتقديم   خطوات 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 للسلع الانتقائية دليل المستخدم لطلب النقل المحدد  

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار
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٦ 

 

 طلب نقل السلع الإنتقائية خطوات تقديم ۲

 ضريبة  بوابة   عبر   الدخول   تسجيل 

 .التوثيق الوطني  بوابة إلى تلقائياً  توجيهه يتم  حيث  ضريبة  بوابة عبر  الدخول تسجيل   المكلف  على  يجب

 
 
 
 

 
 

  الخاصة  المرور  وكلمة  الإلكتروني البريد  عنوان   أو   القطرية  الهوية  بطاقة  للا خ   من  الدخول   تسجيل  المكلف   على
 :أدناه  الشاشة  في  موضح  هو  كما  به،

 

   ۱.۲ 



    

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 

 
 
 

٧ 

 

 
 

 بعد تسجيل الدخول بنجاح ينتقل المكلف تلقائيا إلى الصفحة الرئيسية  

 

                 

 

 

 

 

 

 
 ".  طلبات"  قائمة يجب على المكلف النقر على 

 ". طلب نقل سلع إنتقائيةلوحة "  "فتح" من  على  ومن ثم النقر 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 . طلب نقل السلع الإنتقائية ويقوم بإختيار"إنشاء" من لوحة "طلب نقل سلع إنتقائية"   ينتقل المكلف إلى شاشة
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٨ 

 

 طلب نقل السلع الإنتقائية تقديم خطوات   ۲.۲

 

 شاشة التعليمات   ۱.۲.۲
من القائمة  وتحديد الوجهة" طلب" ال تحديد "نوع   أولا ثم  يتعين عليه قراءة التعليمات حيث تعليمات"  الشاشة "   إلى قل المكلف ت ني 

 ."ابدأ الآنزر “على   ومن ثم النقر  المنسدلة
  

 :نوع الطلبات على خيارين ل قائمة المنسدلة ال  تحتوي
  

 نقل سلع محدد . 1
 متعددة حركات . 2
  

 ثلاثة: خيارات تحتوي القائمة المنسدلة لتحديد الوجهة على
  

 الجمارك إلى المستودع .1

 إلى الجمارك مستودع  ال  .2

 المستودع إلى المستودع .3
  

 .مستودع الجمارك وجهة اللتحديد و  نقل سلع محددطلب نوع ال يختار المكلف    الحالة،في هذه  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

              

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



    

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 

 
 
 

١٠ 

 

 والمتلقي   المرسل بيانات  ٢.٢.٢
يتعين على المكلف تقديم   حيث " متلقي ال و تفاصيل المرسل  " شاشة  ، سيتم توجيه المكلف إلى الآن”ابدأ   " بعد النقر على زر 

 .الشاشة أدناه  كما في  والمتلقيفي قسم المرسل  التفاصيل
 الشاشة التالية هي لبيانات نقل السلع من مستودع إلى الجمارك 
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 تفاصيل السلع    ۲.۲.٣
"إضافة   زر على  إما يتعين عليه النقر  حيث " السلعتفاصيل   " شاشة المكلف إلى  ينتقل   "،إستمرار بعد النقر على زر " 

 .اختياره   حسب السلع "تنزيل" و "تحميل" لإضافة تفاصيل  زر أو يمكنه تحديد  "المزيد
  

 :هي شاشة مشتركة لجميع الفئات المذكورة أدناه  السلعتفاصيل شاشة  
  

 لمستودعإلى ا ن الجمارك م  .1
 لجمارك إلى ا المستودع  من  .2
 مستودع إلى مستودع آخر خاص بالمكلف  من  .3
  من مستودع إلى مستودع خاص بالآخرين  .4

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 

 

 . بالسلععليه تقديم التفاصيل المتعلقة   يجبسيتم نقل المكلف إلى الشاشة التالية حيث   "،"إضافة المزيد زر بعد النقر على  
  

 . ."حفظزر “  بعد ذلك يقوم المكلف بالنقر على ،السلع بعد تقديم جميع تفاصيل

 

  

 
 

 
 
 
 
 
 

 
  اأضافه  التيتعرض التفاصيل   حيث   "السلعتفاصيل " شاشة سيتم إعادة المكلف إلى  "،بعد النقر على زر "حفظ

 .جدول الملخص  فيالمكلف 
 .التفاصيل التي أضافها  ( حذف ،  عرض ، تعديل  ) ات سيحصل المكلف على خيار  
  

 ."إستمرار زر “على المكلف النقر على   يجب  ،السلع جميع تفاصيل تعديل،  حذف ،   بعد إضافة
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 الملخص   ۲.۲.٤
 

 "سيتم توجيه المكلف إلى شاشة "الملخص   زر “إستمرار"، بعد النقر على  
  

  يقوم السلع"،"  أو "تفاصيل  والمتلقيفي حالة رغبة المكلف في إجراء أي تغييرات على شاشة "تفاصيل المرسل 
 .الذي سيعيد المكلف إلى الشاشة المحددة  ل"  تعدي" زر  النقر علىب 
  

 ."زر “إستمرار على المكلف النقر على   يجب  "،التفاصيل على شاشة "الملخص بعد مراجعة جميع  
 "العقدة  "طي سهم " من خلال النقر على  السلع " و "تفاصيل  والمتلقييمكن للمكلف عرض تفاصيل "المرسل 

 
 التصريح بصحة المعلومات   ۲.۲.٥

 

 "سيتم توجيه المكلف إلى شاشة " التصريح بصحة المعلومات    "، إستمرار زر “بعد النقر على  
 الانتقائية.   السلعطلب نقل   " لتقديمم ي تقد زر “ الاختياربعد ذلك النقر على   مربعأولاً إلى تحديد  المكلف  يقوم 

 ."زر "تقديم النقر علىيجب  الاختيار،   مربعبعد تحديد  
  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



    

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

  

 .الاستلام تأكيد لمكلف شاشة  ل  تظهر   "،بعد النقر على زر "تقديم
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 الطلب بعد تقديم  إخطار المكلف  ۲.۲.٦

يتم إخطار المكلف بالبريد الإلكتروني والرسائل القصيرة على معرف البريد الإلكتروني المسجل ورقم    للطلب، تقديم المكلف    عند
 .الهاتف المحمول 

 .قائمة "إخطاراتي"على لوحة التحكم الخاصة به ضمن  PDF مستند عرض يمكن للمكلف أيضًا  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ٣  
 الإنتقائية  السلعطلب تمديد نقل 
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      الانتقائية  السلع تمديد نقل   طلب  ٣
  

 .خيار طلب تمديد تاريخ صلاحية المستند الإداري  المكلف  لدى
 .في حالة الموافقة تكون طلب التمديد مؤهل فقط للطلبات التي  

 التمديد:للحصول على   المؤهلةالإدارية   قائمة الوثائقترد أدناه 
  

 المعاملات  فئات القابلية للتطبيق 
 مستودع من الجمارك إلى ال ✓
 إلى الجمارك مستودع  من ال  ✓
 آخر لنفس المكلف  مستودعإلى  مستودع  من  ✓

 آخر لمكلف من مستودع إلى مستودع  ✓

  

   .موافقةال يوما من تاريخ    30لتمديد إلا بعد التاريخ المتوقع للنقل وفي غضون ا  المرسل طلب  مكلف لل يمكن  لا  
  

 ضريبة   بوابة  عبر   الدخول   تسجيل ١ .۳ 

 .يجب على المكلف تسجيل الدخول عبر بوابة ضريبة حيث يتم توجيهه تلقائياً إلى بوابة التوثيق الوطني 

 
 
 
 

 
 

وكلمة المرور الخاصة به، كما هو  الإلكتروني البريد عنوان  أو  القطرية  الهوية بطاقة  للا خ   من  الدخول   تسجيل المكلف   على
 موضح في الشاشة أدناه 



    

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 لوحة المعلومات  ۱  . ٣ 
 .""الطلبات قائمة النقر علىب  يقوم  حيث   تهالمكلف إلى بواب  ينتقل ”،  إستمرار بعد النقر على زر “

 " .الانتقائية  السلع"نقل    لوحة  علىفتح"  زر “ عليه النقر على    يجب 
 

 ."طلب التمديد"من لوحة " عرض “  ويقوم بالنقر على زر  الانتقائية”  السلع نقل   " شاشة  إلى المكلف   ينتقل 
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 ". الإدارية الوثائق "قائمة    من شاشة.إلكترونيا السلع طلب نقل   يقوم بتمديدتحديد الرقم المرجعي الذي يريد أن  ب المكلف  يقوم  
 زر “تمديد". يتعين على المكلف النقر على   المرجعي،بعد تحديد الرقم 

 
   

على المكلف تقديم سبب التمديد ثم النقر على    يجبالمنبثقة "طلب التمديد" حيث    الشاشةستظهر   "،بعد النقر على زر "تمديد
 ."تقديم زر “ 

 
 
 
 
 



    

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

التمديد  موافق" الموجود في رسالة التأكيد الخاصة بـ "تم  زر “ على المكلف النقر على    يجب "، تقديمزر “بعد النقر على  
 ."حبنجا 

 
سيتم إصدار مستند إداري جديد للمكلف وسيتم تحديث    التمديد،بمجرد أن ينقر المرسل على عمليات التقديم بعد إدخال سبب  

 :التاريخ الممتد كما هو موضح في الجدول أدناه 
  

 الحالة  صلاحية حتى تاريخ الوثيقة الإدارية الجديدة تاريخ ال 

للمستند الإداري مساويًا لتاريخ التمديد    يدد تمسيكون تاريخ ال 
 يومًا   15+ 

أي أن   .إذا كان المستند الإداري الحالي منتهي الصلاحية بالفعل 
 .يومًا من إصدار أول وثيقة إدارية  15التمديد يتم بعد  

للمستند الإداري مساويًا لصلاحية    يدد تمسيكون تاريخ ال 
 .يومًا 15المستند الحالي حتى تاريخه + 

أي أن التمديد   .إذا لم تنته صلاحية المستند الإداري حتى تاريخه
 .يومًا من إصدار أول وثيقة إدارية 15 خلال يتم 
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 ٤ 
 الإنتقائية إلغاء طلب نقل السلع 



    

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 

      الانتقائية  السلع إلغاء نقل  طلب ٤
  

بالاستلام من قبل    التصريح   نموذج  تعبئةالانتقائية بعد تقديمه في أي وقت قبل   السلعيمكن للمكلف المرسل إلغاء طلب نقل 
 . السلعمتلقي  
 التالية:لمكلف إلغاء الطلبات التي تكون بالحالات  ل  يمكن

 مسودة  •
 تم التقديم  •
 تم التعديل  •
 الهيئة العامة للضرائب  قبلمن  هتمت الموافقة علي  •
 تم التمديد  •

  
 :الممكن إلغاءها  فئات المعاملات المختلفةيتم توضيح 

  

 المعاملات  فئات القابلية للتطبيق 
 مستودعمن الجمارك إلى ال  ✓
 إلى الجمارك مستودع  ال من  ✓
 آخر لنفس المكلف   مستودع إلى مستودع  من  ✓
 آخر لمكلف  من مستودع إلى مستودع   ✓

 
 

 بوابة ضريبة  إلى تسجيل الدخول  ۱ .٤

 .يجب على المكلف تسجيل الدخول عبر بوابة ضريبة حيث يتم توجيهه تلقائياً إلى بوابة التوثيق الوطني 
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وكلمة المرور الخاصة به، كما هو  الإلكتروني البريد عنوان  أو  القطرية  الهوية بطاقة  للا خ   من  الدخول   تسجيل المكلف   على
 . موضح في الشاشة أدناه

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 لوحة المعلومات   ۲ .٤

ومن ثم النقر على "فتح"  .""الطلبات   قائمة عليه النقر على   يجب  حيث   بوابتهإلى   ينتقل المكلف ”،  إستمرار بعد النقر على زر “
 من لوحة "طلب نقل سلع إنتقائية" 

 

 

 
 

 



    

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

حيث يتعين   انتقائية”   سلعنقل طلب     "  شاشة إلى  سيتم نقل المكلف   إنتقائية، سلع قل طلب ن "  في لوحةزر "فتح"  بعد النقر على
 .  في اللوحة " زر “عرض عليه النقر على 

 
 ". الانتقائية سلع نقل ال طلب  "  في لوحة" زر “عرض النقر على   يجب سلع انتقائية” نقل  " طلب   شاشة ومن 

 

 
  

الانتقائية" حيث   السلعالمكلف إلى شاشة "طلب نقل   حيث ينتقل "، إنتقائية سلعنقل  طلب  "   لوحةبعد النقر على زر "عرض" في 
 .الانتقائية السلع نقل ل "إلغاء" للرقم المرجعي الذي يريد إلغاء الطلب الخاص به   زر عليه النقر على  يجب  
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  السلعنعم" لإلغاء طلب نقل  زر “على المكلف النقر على   يجبيجب أن تظهر رسالة تأكيد حيث    "،"إلغاء  زر بعد النقر على  
 .الانتقائية 

 

 
 ."الموجود في رسالة التأكيد الخاصة بـ "تم الإلغاء بنجاحموافق" زر “ على المكلف النقر على   يجب ثم  



    

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 
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 ٥   
 تعديل طلب نقل السلع الإنتقائية 



    

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 

      الانتقائية السلع تعديل طلب نقل  ٥
 

 .على الطلبمتلقي  ال موافقة المكلف الانتقائية بعد تقديمه في أي وقت قبل   السلعيمكن للمكلف المرسل إلغاء طلب نقل 
 أدناه:الطلبات التي تكون بالحالات المذكورة   تعديل سيتمكن المكلف من

  

 تم التقديم  •
 تم التعديل  •

  
 :التعديل أدناه لعملية المؤهلة  فئات المعاملات المختلفةيتم توضيح 

 
  

 المعاملة نوع   القابلية للتطبيق 
✓ 

  
 آخر مكلف  من المستودع إلى مستودع 

 

 تسجيل الدخول إلى بوابة ضريبة  ۱ .٥

 .يجب على المكلف تسجيل الدخول عبر بوابة ضريبة حيث يتم توجيهه تلقائياً إلى بوابة التوثيق الوطني 
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وكلمة المرور الخاصة به، كما هو  الإلكتروني البريد عنوان  أو  القطرية  الهوية بطاقة  للا خ   من  الدخول   تسجيل المكلف   على
 . موضح في الشاشة أدناه

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 لوحة المعلومات   ۲ .٥

ومن ثم النقر على "فتح"  .""الطلبات   قائمة عليه النقر على   يجب  حيث   بوابتهإلى   ينتقل المكلف ”،  إستمرار بعد النقر على زر “
 من لوحة "طلب نقل سلع إنتقائية" 

 

 

 
 

 



    

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

حيث يتعين   انتقائية”   سلعنقل طلب     "  شاشة إلى  سيتم نقل المكلف   إنتقائية، سلع قل طلب ن "  في لوحةزر "فتح"  بعد النقر على
 .  في اللوحة " زر “عرض عليه النقر على 

 
 ". الانتقائية سلع نقل ال طلب  "  في لوحة" زر “عرض النقر على   يجب سلع انتقائية” نقل  " طلب   شاشة ومن 
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الانتقائية" حيث  السلع سيتم توجيه المكلف إلى شاشة "طلب نقل   "، الانتقائية  السلع"نقل    لوحةبعد النقر على زر "عرض" في 
 .الانتقائية  السلعنقل  ل "تعديل" للرقم المرجعي الذي يريد تعديل الطلب الخاص به  زر عليه النقر على    يجب

 
 .لتعديل التفاصيل   غيير يتم فتح النموذج في الوضع قابل للت تعديل،بعد النقر على زر   

 
  
 
 
 
 
 
 



    

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

تغيير   التعديل عند على  قادرا  المرسل  يكون  أن  الخطوة  ال باستثناء    الطلب تفاصيل في  ال يجب  المقدمة في    بيانات)   1تفاصيل 
بالنقر   ( المتلقي و المرسل   المرسل  ستكون   .للمتابعة  "إستمرار"زر    على  يقوم  كما هو مبين   .المتلقي غير قابلة للتعديلو شاشة 

 :أدناه

 

 
 

   حيث يجب عليه النقر على زر "تعديل"   شاشة "تفاصيل السلع" ويقوم بالتعديلينتقل المكلف إلي  
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 يقوم المكلف بتعديل البيانات ومن ثم النقر على زر "حفظ" 

 

 .طلب ملخص ال  إلى عرض للمتابعة "استمرار " على   يقوم المكلف بالنقر 

 
 
 
 
 
 
 



    

 دليل المستخدم لطلب النقل المحدد للسلع الانتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

ثم عن طريق زر "إستمرار" ينتقل إلى شاشة التصريح بصحة المعلومات، يجب عليه تحديد مربع الإختيار بأن    ومن 
 .  المعلومات حقيقية وصحيحة ومن ثم النقر على زر "تقديم" 

 
 

 بعد التقديم يتم عرض شاشة تأكيد إستلام الطلب وتحمل الرقم المرجعي للطلب كما هو موضح أدناه:

 
 - نهاية المستند  -
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