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 تدفق العملية  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

زيادة نسبة الإستهلاك طلب   

 

 قدمةالم 2

 

بببتهلاك  المكلفين يفرض قد ببببة لاسب ببب    لفئة قطر في المالية هيئاتال حددتها التي تلك من دفاترهم في أعلى نسب بببتهلاك  .الأصب ببببة الإسب الأعلى    نسب

سبب   تقد   ،نسبببة الإسببتهلاكلزيادة  للحصبب   على بد    المكلفينبناء على طلب من   .نسبببة الإسببتهلاك ةنسبببة لاسببتهلاك  ا  طلب زيادة   سبب  ت

 .المكلفينبناءً على ظروف   نسبة لاستهلاكبفرض    لل كلف  الهيئة العامة للضرائب

لالى كيفية تقديم طلب    لارشادالهدف من هذا الدليل    .ضريبة في زيادة نسبة الإستهلاكالمكلفين 

 للد ل. على ن  ذج الإقرار الضريبي زيادة نسبة الإستهلاك عند الم افقة على هذا الطلب، سيتم تطبيق

 زيادة نسبة الإستهلاك. التسجيل  الد ل ضريبة تعبئةل  صالحرقم تعريف ضريبي   لديه الذي   كلفي كن لل

ببتهلاكعلى طلب المكلف    الم افقة عند بببب بببة الإسب بببب ببتهلاكيتم تحديث حقل   لزيادة نسب بببب بببة الإسب بببب ببريبة لاقرارفي   لزيادة نسب بببب بب    لفئة  الد ل ضب بببب  الأصب

 .الن  ذج في ةالمطل ب النسبة  باستخدام
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   زيادة نسبة الإستهلاك لطلب  المكلفين تصنيف  3

 

 . زيادة نسبة الإستهلاكخطوات طلب  3.1

 

 : تسجيل الدخول 1الخطوة 

، حيث يتم ت جيه تلقائيا بعد ذلك الى ب ابة https://dhareeba.gov.qaيق م المكلف تسجيل الد    عبر رابط ضريبة 

 .  بوابة التوثيق الوطني -التسجيل الذاتي: دليلةلمعرفة كيفية التسجيل يرجى الرج ع لالى النظام الت ثيق ال طني 

 

 المساعدة" " التب يب علامةتحت  مت فرة "المستخدم دليل" و "الشائعة الأسئلة "ة:ملاحظ

 

 

https://dhareeba.gov.qa/
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 تحكم : لوحة ال2الخطوة 

 . "طلبات" ل حة على النقر ثم المكلفين"  دمات" قائ ةعلى  بالنقرالمكلف  يق م ،تحكم المكلف ل حة على الد   ، تسجيل نجاح بعد

 

  
 " طلب نسبة استهلاك مخصصة" ل حة"لانشاء" في   رابطالنقر على  على ل حة طلبات، يجب على المكلف    عند النقر
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 : التعليمات3الخطوة 

 صفحة التعلي ات.  في تعلي اتقراءة ال المكلفيجب على 

 لالى قسم "تفاصيل الاستهلاك". المكلف سيتم ت جيه  "أبدا الان"، زر  عند النقر على

 . النقر على زر "الرج ع" في شاشة التعلي اتب  كلف الع دة لالى شاشة "الصفحة الرئيسية"لن لكي 

 

 

 الاستهلاك تفاصيل شاشة : 4الخطوة 

 .زر لتحديد الأصل لاذا كان مادي أو غير مادي  يظهر لل كلف ،ستهلاكالا  تفاصيل في شاشة

بببف  بببب بببى المكلب بببب بببب علب بببب بببادي"، يجب بببب بببل "مب بببب بببد الأصب بببب بببد تحديب بببب بببةعنب بببب بببل  تعبئب بببب بببة الأصب بببب بببل وفئب بببب ببب ع الأصب بببب ببب   لنب بببب بببى و الحقب بببب ببباءً علب بببب ببببة بنب بببب بببل وفئب بببب ببب ع الأصب بببب بببين نب بببب بببع بب بببب الج ب

 .اتلقائي عبئتهيتم  وس فالأصل سيظهر السعر الحالي لل كلف  

 للحص   عليها.التي تم لانشاء الطلب  " نسبة الاستهلاك المطل بة" حقل في الأعلى السعر لاد ا   كلفلل ي كن
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   .المنسدلة القائ ة من الأص    ن ع فقط  المكلف وسيحددل، "، سيتم لا فاء حقل فئة الأصمادي "غير  لالأص المكلفلاذا ا تار 

 . ا " تلقائيةالحالي نسبة الاستهلاك"حقل  تم تعبئةسي ،المحدد لبناءً على ن ع الأص

 . لها الطلب  لانشاءالتي تم نسبة الاستهلاك المطل بة" " حقل في الأعلى السعر تحديد   كلفلل ي كن

 ".ةغير صالح نسبة"  يتم عرض رسالة  طأس ف "،  نسبة الاستهلاك المطل بة في حقل "100  نسبة تم لاد ا  في حالة 
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 ، وتح يل المرفقات الخاصة بكل حقل.  " و " سبب ا تلاف نسبة الاستهلاك" صلحقل "وصف الأ  تعبئةالمكلف يجب على 
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 . ن  ذجبيانات ويعرض رقم مرجع الالعند النقر على "حفظ ك س دة" يحفظ النظام 

 " ا تلاف نسبة الاستهلاك و "سبب" صلأيضا تح يل مرفق   "وصف الأ  لل كلفي كن 

 / DOC / DOCX / PDF :فقط الملف مع الت ديد ، وأن يختارميجابايت 5الملف أقل من يجب أن يك ن حجم  ق اعد المرفقات:

JPG / XLS / XLSX . 

 

 ضروريا. لاضافة المرفقات ليست   النقر ف ق المتابعة دون لاضافة المرفقات أيضًا. لل كلفي كن 

 معلومات إضافيةشاشة  : 5الخطوة 

 من لاضافة ملاحظات لاضافية مع مرفق ةلان وجد  ك ستندات داع ة.  المكلف كن تفي هذه الخط ة، سي
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 .المكلفعلى الشاشات السابقة من قبل  تعبئتهاس ف تظهر ج يع المعل مات التي تم    لخصالمشاشة في 

 .ةالقسم المطل بفي تفاصيل  ال  عديلوت الع دة  لل كلف"، ي كن رج ععند النقر على زر "ال

 

 تصريح بصحة المعلومات شاشة : 7الخطوة 

باستثناء  انات الا تيار لب "الشروط والأحكام" و "  تلقائياتصري  بصحة المعل مات حيث سيتم تعبئة المعل مات   شاشةالتالية هي  الشاشة

 ". تقديمتحديد كل من  انات الا تيار والنقر على زر " المكلفيجب على  تصري  بصحة المعل مات " ك ا ه  م ضح أدناه.

 

 رسالة التنويه:  8ة الخطو 

 .للن  ذج الرقم المرجعي  تن يه وفيها الرسالة شاشة  بعد النقر على زر "تقديم" تظهر لل كلف
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 المكلف تلقاها يالإخطارات التي  4

 

 على البوابة الإلكترونية  الإخطارات وعرض ح فت لمكلفالخطوات التي يمكن  4.1

 

 . طاراتتي" من الشاشة الرئيسية لعرض الإ  طارا"لا  ل حةوتحديد    المكلف  ل حة تحكمتسجيل الد    لالى    المكلفيجب على  

 

 ي كن عرضها وتنزيلها. حيث   PDF شكل  على -الاستهلاكزيادة نسبة طلب   -الطلب  تقديملا طارات   كلف تظهر لل
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 PDFملف  على بوابة المكلفالبريد الإلكتروني ، رسائل  الرسائل القصيرة و  -الإخطارات 4.2

 :الإخطارات التالية المكلفيتلقى  سوف •

 . زيادة نسبة الاستهلاكتقديم طلب ل  PDFو  بريد لالكترونيورسالة قصيرة   الةرس ➢

بببيرة ➢ بببية قصب بببالة نصب بببالة بريد لالكتروني   رسب بببافية من قبل البناء على    PDFو ورسب ببب   على معل مات لاضب بببرائب طلب للحصب ،  الهيئة العامة للضب

 .زيادة نسبة الاستهلاكعلى طلب  

 

 الهيئة العامة للضرائب: لاضافية لالى  لتقديم معل ماتالمكلف  ط ات كيفية لاعادة تسجيل الد    من قبل 

 . تطلبها الهيئة العامة للضرائبلاعادة تسجيل الد    لالى الب ابة لتقديم المعل مات الإضافية التي   المكلفسيتعين على  - 1الخط ة 
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ي كن لل كلف عرض الن  ذج تحت عرض الارتباط على ل حة طلب زيادة نسبة الاستهلاك مع حالة "معل مات لاضافية" مقابل   :2الخط ة 

 رقم طلبه. 

 

 

 

 

 

 

 وت فير معل مات لاضافية  زيادة نسبة الاستهلاكال ص   لالى ج يع صفحات طلب   المكلف: يجب على 3الخط ة 
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 شاشة التعلي ات 

 

 الاستهلاك: تفاصيل 

 

 

 

 

 معل مات لاضافية: 

 أي وثائق داع ة ةلان وجد  لاضافة المعل مات الإضافية وإرفاق 
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 شاشة الملخص: 

 

 

 

 

 

 : تصري  بصحة المعل مات  شاشة
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 شاشة الإقرار: 

 

 

 

 

 

بريد الإلكتروني على عن ان البريد الإلكتروني المسجل   المكلفتلقى يبعد لاعادة لارسا  الن  ذج للحص   على معل مات لاضافية، س ف 

 والرسائل القصيرة على رقم الهاتف المح    المسجل والإ طار على الب ابة. 
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ببالة بريد ➢ ببيرة ورسب ببالة قصب ببيحات والمعل مات التي طلبتها  عن    PDFولالكتروني   رسب ببرائبتقديم ال ثائق والت ضب ، على طلب  الهيئة العامة للضب

 .زيادة نسبة الاستهلاك

 .زيادة نسبة الاستهلاكطلب ل  الهيئة العامة للضرائب  في حا  م افقة  افقة  لل  PDFوورسالة بريد لالكتروني    رسالة نصية قصيرة ➢

 .زيادة نسبة الاستهلاكطلب  لالهيئة العامة للضرائب   في حالة رفض    على الرفض  PDFوورسالة بريد لالكتروني    رسالة نصية قصيرة ➢
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