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 الدليل ا من هذ الهدف .1
 
 

 . ضريبة بوابة عبر ضريبية  إقامة شهادة  طلب تقديم  كيفية شرح   هو الدليل   هذا من الهدف
يمكن للمكلف طلب شهادة إقامة ضريبية عبر البوابة ثم بعد موافقة الهيئة على الطلب سيتم إصدار الشهادة  

 الكترونيا للمكلف عبر البوابة.
 

 .  ضريبية إقامة  شهادة  طلب بعملية القيام  يمكنهم  المسجلين  المكلفين  جميع
يمكنهم طلب شهادة إقامة ضريبية لأغراض الضريبة إذا كانوا   مسجلين الغير الطبيعيين  الأشخاص  جميع

 مقيمين في قطر.  
 

 المكلف  عن بالنيابة بالطلب القيام  المكلف  وموظف المكلف ممثل  وموظف المكلف لممثل  يمكن
 . للضرائب العامة الهيئة قبل  من  إرسالها  يتم  التي  الإخطارات الدليل   هذا  يغطي 
 :التالية  الخطوات على يحتوي الطلب  نموذج 

 

 تعليمات للمكلفين  •

 طلب شهادة إقامة ضريبية  •

 تفاصيل العنوان  •

 معلومات إضافية •

  ملخص •

 تصريح بصحة البيانات  •
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 طلب شهادة الإقامة الضريبية خطوات تقديم   .2

 إلى بوابة ضريبة   الدخول  تسجيل : 1الخطوة  

 
يتم توجيهه إلى بوابة    إلى ضريبة  تسجيل الدخول    المكلفيجب على   يه حيث يجب عل   التوثيق الوطني ثم 

أو البريد الإلكتروني وكلمة المرور ، كما هو موضح في الشاشة    الهوية القطرية    بإستخدام تسجيل الدخول  
 أدناه: 
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   الرئيسية  الشاشة  : 2الخطوة  

 بعد تسجيل الدخول بنجاح قم باختيار الرقم الضريبي للمكلف الذي تريد تقديم طلب شهادة إقامة ضريبية به.

  
 

 ينتقل المكلف إلى الشاشة الرئيسية . 
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 "ضريبية  إقامة   شهادة "  لوحة   على انقر   ثم" طلبات "  قائمة   على بالنقر   : قم3الخطوة  
 

 

 الإقامة الضريبية، متاح رابط إنشاء ورابط عرض .  على لوحة شهادة
 إذا قام المكلف بالنقر على رابط "عرض" سيتمكن من الاطلاع على جميع الطلبات السابقة 

 : لتعديل الطلب .زر تعديل   •

 : لإلغاء الطلب . زر إلغاء   •

 : لعرض الطلب .زر عرض   •
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 لتقديم الطلب قم بالنقر على الرابط " إنشاء"  
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 للمكلفين   تعليمات  شاشة : 4الخطوة 
 

 ". الآن ابدأ"   زر  على  انقر ثم  التعليمات  بقراءة قم  للمكلفين،   تعليمات شاشة  ستظهر
 ". رجوع " زر  على   بالنقر قم  للعودة

 

 
 

  ( طبيعي  شخص )  مكلف بواسطة ضريبية  إقامة شهادة  طلب تقديم    -
 

بعد النقر على زر إبدأ الآن من شاشة تعليمات للمكلفين سينتقل المكلف إلى شاشة طلب شهادة إقامة  
 ضريبية.
  والجنسية الإلكتروني  البريد   وعنوان الجوال  ورقم المكلف وإسم  المستند   ورقم  المستند  نوع من كل   سيظهر

 . العرض وضع في  الشاشة  على  تلقائيا
 (. إنجليزي   أو عربي ) المنسدلة القائمة  من  الشهادة  لغة باختيار قم 
 سيظهر   القائمة  من" أخرى " الخيار  باختيار قمت إذا المنسدلة،   القائمة  من الشهادة تقديم  سيتم   لمن باختيار قم 

 .فيه التفاصيل  بإدخال  قم  المستلم تفاصيل  حقل 
 . تريده الذي الشهادة فترة نهاية وتاريخ الشهادة فترة بداية تاريخ بإختيار قم  

 قم بالإجابة على الأسئلة التالية بنعم أو لا وقم بإرفاق الوثيقة الداعمة إذا كانت إجابتك نعم: 

 يوما  183 من لأكثر  قطر دولة في  أقمت هل  -

 قطر  دولة في  دائم  سكن  تمتلك هل  -

 قطر  دولة  في  حيوية  مصالح لك هل  -

 . العمل  صاحب  من خطاب  بإرفاق قم 
 "كمسودة حفظ" زر  على   بالنقر قم  مؤقتا للحفظ
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 ."رجوع" زر  على   بالنقر قم  للعودة
 ". استمرار "   زر  على  بالنقر  قم  للمتابعة

 

 
 

 المرفقات 

  الدخول  على  تحتوي الداخلية وزارة من  رسالة/   سفر  جواز/   QID إرفاق<<  نعم <<   1 السؤال  •
   للشهادة المطلوبة  الفترة خلال   الخروج  – الدولة إلى 

  أن  العمل  صاحب  من أخرى  وثيقة أو/  قطر في  المنزل   إيجار  عقد  إرفاق<<  نعم <<   2 السؤال  •
 ...  كهرماء فواتير( / العمل  صاحب)   على  الإقامة

   المدرسة  في  الأطفال  تسجيل  المثال   سبيل   على  دليل  إرفاق <<  نعم<<   3سؤال  •

 صاحب العمل رسالة من   •
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 (قانوني كيان)   مكلف بواسطة ضريبية  إقامة شهادة  طلب تقديم   -
 

بعد النقر على زر إبدأ الآن من شاشة تعليمات للمكلفين سينتقل المكلف إلى شاشة طلب شهادة إقامة  
 ضريبية.
  البريد  وعنوان الهاتف  ورقم  القانونية والصفة المكلف واسم  المستند   ورقم  المستند  نوع من كل   سيظهر

 . العرض  وضع في  الشاشة على تلقائيا الإلكتروني 
 . المنسدلة القائمة من الفعالة  الإدارة مقر باختيار قم 
 (. إنجليزي   أو عربي ) المنسدلة القائمة  من  الشهادة  لغة باختيار قم 
 سيظهر   القائمة  من" أخرى " الخيار  باختيار قمت إذا المنسدلة،   القائمة  من الشهادة تقديم  سيتم   لمن باختيار قم 

 .فيه التفاصيل  بإدخال  قم  المستلم تفاصيل  حقل 
 . تريده الذي الشهادة فترة نهاية وتاريخ الشهادة فترة بداية تاريخ باختيار قم  

 . للمتابعة استمرار  زر  على  بالنقر قم  المطلوبة  البيانات  جميع  إدخال  بعد 
 ".كمسودة  حفظ" زر  على  بالنقر قم  مؤقتا  الطلب لحفظ

  
 

 العنوان  تفاصيل  : 5الخطوة 
 

 . المدخل   العنوان في   إقامتك وتاريخ قطر دولة في العنوان  بإدخال  قم  العنوان،  تفاصيل  شاشة  ستظهر
 . المدخل  للعنوان  الداعمة الوثائق بإرفاق قم 

 . عنوان إضافة زر  على   بالنقر قم عنوان  من  أكثر لإضافة
 . لا أم الشهادة  من مطبوعة نسخة تريد  كنت  إذا  بتحديد  قم 
 . تريده الذي النسخ عدد  بإدخال  فقم   الشهادة  من مطبوعة نسخة تريد  نعم  إجابتك كانت إذا
 . للمتابعة استمرار  زر  على  بالنقر قم  المطلوبة  البيانات  جميع  إدخال  بعد 
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 : المرفقات

  على   الإقامة بأن العمل  صاحب  من  أخرى وثيقة أو/  قطر في  المنزل  إيجار عقد  إرفاق الملكف من يطلب
 .  كهرماء  فواتير( / العمل  صاحب) 

 
 الدفع  : 6  الخطوة 

 
 .ضريبية  إقامة شهادة  رسوم  سداد   المكلف على  يجب السداد،  تفاصيل  شاشة  ستظهر

 . الرسوم  لدفع" سداد "  زر  على   بالنقر قم 
 . السداد   يتم  حتى   الانتظار  قيد  السداد  حالة ستكون
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 . بها ترغب التي  السداد  طريقة باختيار قم 
 

 
 
 
 
 
 



15  

 تقديم طلب شهادة الإقامة الضريبية

 

 2021 – 1.0 إصدار

 
 
 

 . تأكيد  زر  على  انقر ثم  الخصم  بطاقة أو ائتمانية بطاقة إما  بها بالدفع ستقوم   التي  البطاقة  نوع باختيار قم 

 
 قم بإدخال البيانات المطلوبة لإتمام عملية الدفع 
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 دفع  زر  على  انقر ثم   البطاقة  تفاصيل  بإدخال  قم 

 
 بنجاح الدفع تم  رسالة  ستظهر
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 . للنقر متاحا  استمرار  زر وسيكون  السداد   تم  إلى   تلقائيا السداد  حالة  ستتحول   الدفع  عملية  نجاح  بعد 
 . للمتابعة استمرار  زر  على   بالنقر قم 

 

 إضافية  معلومة :  7  الخطوة 
 

 .تريدها داعمة وثائق أي إرفاق أو إضافية ملاحظات أي إضافة يمكنك بحيث إضافية  معلومة  شاشة  ستظهر

 قم النقر على زر"استمرار " للمتابعة. 
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 ملخص   :8الخطوة  
 .بإدخالها قمت التي   البيانات جميع  من التحقق  يمكنك بحيث الملخص  شاشة  ستظهر

  بها التي  الشاشة إلى  وستنتقل "  تعديل "  زر  على   بالنقر قم  بإدخالها قمت بيانات  أي بتعديل  ترغب كنت إذا
 تعديلها ترغب التي  البيانات

 . للمتابعة"   استمرار"   زر  على   بالنقر قم 
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   المعلومات بصحة   تصريح :  9  الخطوة 
 

 . العرض  وضع  في  تلقائيا معبئة البيانات جميع  وستكون المعلومات بصحة تصريح شاشة  تظهر
  الشروط شاشة  من قم   ومن والأحكام  الشروط على  أوفق زر  على  انقر ثم  والأحكام  الشروط بقراءة قم 

 ". أوافق"   زر  على  أنقر  والأحكام 
 "تقديم "  ظر على النقر ثم ومن. وصحيحة حقيقية النموذج هذا في  المقدمة المعلومات بأن أقر  بتحديد  قم 
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 تنويه رسالة   : 10  الخطوة 
 

 . بك الخاص للطلب  المرجعي   الرقم  وتحمل  الضريبية الإقامة طلب  اكتمال   شاشة  ستظهر
 إضافية معلومات  طلب أو  الرفض  أو  الموافقة  وبإمكانها الطلب بمراجعة الهيئة  ستقوم 

 . أخرى مرة وتقديمه  المطلوبة بالبيانات الطلب  تعديل  يمكنك إضافية معلومات الهيئة طلبت إذا
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 الضريبية الإقامة   شهادة : 11  الخطوة 
 

 .البوابة على   الكترونيا الضريبية الإقامة شهادة  إصدار  سيتم   الطلب على   للضرائب العامة الهيئة موافقة بعد 
 . الرئيسية الصفحة  من"  شهاداتي "  لوحة  على   بالنقر قم 

 
 

 الضريبية   الإقامة  شهادة  تنزيل  أو عرض  بإمكانك
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 للضرائب  العامة الهيئة قبل  من المكلف يستلمها  التي  الإخطارات .3

  المكلف بوابة على  الإخطارات وعرض فتح   خطوات 3.1
 

 "  إخطاراتي" لوحة على   بالنقر قم  التحكم  لوحة من

 
 . ضريبية إقامة  شهادة  بطلب الخاصة الاخطارات تنزيل  أو عرض للمكلف يمكن
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 البوابة على وإخطارات  الكتروني بريد   ورسائل الجوال  عبر  نصية  رسائل   3.2
 

 سيستلم المكلف الإخطارات التالية: 

 الطلب بعد تقديم نموذج  •

 عند الموافقة على الطلب   •

 عند رفض الطلب   •

 للضرائب   العامة الهيئة قبل  من إضافية  معلومات طلب عند  •

 : ضريبية إقامة  شهادة  طلب استلام  تأكيد  إخطار •

 
 

 
 - نهاية الدليل  -


