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 الهدف من هذا الدليل .1

 
 .للسلع الإنتقائةهو شرح كيفية التقدم بطلب الإعفاء   هذا الدليل الهدف من 

 

أو العمل مع مؤسسة طبية  في الضريبة الإنتقائيةمسجلًا إما  المكلفيجب أن يكون 

 عامة/مؤسسة طبية خاصة. 

 

 . الهيئة العامة للضرائبأيضا المراسلًت التي ترسلها  ويغطي هذا الدليل 
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   الإنتقائيةللسلع طلب إعفاء 
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 للسلع الإنتقائية  إعفاء طلب  تقديمت  خطوا .2
 

 الدخول  تسجيل شاشة: 1 الخطوة

 
التوثيق  إلى بوابة  في بوابة ضريبة حيث يتم توجيهه تلقائياتسجيل الدخول  المكلفيجب على 

البريد   عنوانأو   QID  رقم تسجيل الدخول من خلًل   المكلفحيث يجب على   الوطني 

 الشاشة أدناه: كما هو موضح في، به  الخاصة  المرور وكلمة الإلكتروني 
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   الإنتقائيةللسلع طلب إعفاء 
 2021  -    0. 1الإصدار  

 
  

 

رقم  النقر على    المكلفبعد تسجيل الدخول الناجح ، سيتم الانتقال إلى الشاشة أدناه. يجب على  

 ".  للسلع الإنتقائيةتقديم طلب " إعفاء  ب يرغبالذي   التعريف الضريبي 

 

 

 المعلومات  لوحة: 2 الخطوة

 
 بعد تسجيل الدخول الناجح، سيتم الانتقال إلى الشاشة أدناه.  
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   الإنتقائيةللسلع طلب إعفاء 
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للسلع  "طلب الإعفاء  وإختيار  "الطلبات".  قائمةعلى   بالنقر المكلفأن يقوم يجب   :3الخطوة  

 . " الإنتقائية

 

 

 . وعرض  إنشاء خيار للسلع الإنتقائيةطلب الإعفاء على لوحة 

 

للسلع    قائمة كافة طلبات طلب الإعفاء سيتم عرض   ،عرض زر  علىنقر لا ب المكلف  قام إذا 

 .  المقدمة الإنتقائية

 

 " و "تاريخ تقديم" و "الحالة".  يالمرجع الرقم  تصفية التفاصيل استناداا إلى "  للمكلفيمكن 
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يمكن  ، ت حالة الطلب "مسودة" أو "مطلوب معلومات إضافية" : إذا كان  التعديل زر 

  .التعديل النموذج عن طريق النقر على رمز  للمكلف تعديل 

 

إلغاء النموذج عن طريق النقر  يمكن للمكلف  ، ت حالة الطلب "مسودة" إذا كان:    زر إلغاء

   إلغاء.رمز على  

 

'إذا    النموذج "هل تريد حقا إلغاء هذا  للمكلفرسالة تحذير    يظهر النظام النقر على هذا الرمز 

 تلغى جميع البيانات ويكون مطلوب من المكلف تعبئة النموذج من جديد. ، نعم كان الجواب 

 

على نفس   المكلفيبقى واتخاذ أي إجراء ، لا يتم و  يتم إغلًق التحذير، لاعلى    المكلفإذا نقر 

 . الشاشة

 

طريق العرض من خلًل النقر   عن  نموذج التحقق من أي  للمكلف: يمكن  زر عرض  

 على زر عرض. 

 

حيث تظهر  ،  للسلع الإنتقائية عفاءجديد لإطلب   لإنشاء زر إنشاءالنقر على    المكلفيجب على 

 شاشة التعليمات أولا. 

 

  الشاشةإلى   ينتقل المكلف"، رجوع" وبعد النقر على زر "رجوعالنقر على زر " للمكلفيمكن 

 الرئيسية. 

 

 التعليمات  شاشة: 4 الخطوة
 

النقر   ومن ثم  جيدا   قراءة جميع التعليمات حيث يجب عليهتعليمات"  ال " ينتقل المكلف إلى شاشة

 الآن".   إبدأ"  على  زر

 

"، ستتنقل الشاشة إلى  رجوع" وبعد النقر على زر "رجوعالنقر على زر " للمكلفيمكن 

 الصفحة الرئيسية. 
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 السلع  تفاصيل  :5 الخطوة

 
لإضافة   سلع"  "إضافة زر    على  حيث يقوم بالنقرالمعفاة.   لسلعتقديم تفاصيل ا يجب على المكلف

  السلع المعفاة. تفاصيل 
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  المكلفيحدد يجب أن الشاشة أدناه حيث   ينتقل إلى", السلع    "+ إضافة   علىعندما يقوم المكلف بالنقر  

 ". وحدة حفظ المخزون "رمز  أو    السلع"  "نوع إما     التصريح

 

من القائمة  ، 'نوع السلع' البحث عن طريقب سيقوم ،  بواسطة 'نوع السلع'  المكلف التصريح اختيار في حالة 

 . للطلب والسبب  المنسدلة
 

    من القائمةرقم النظام المنسق   ستتوفر قيم حقل من القائمة المنسدلة ، وفقاا لذلك    نوع البضائع إختيارعند 

 .المنسدلة
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 من القائمة المنسدلة.   يصبح متاح عندما يحدد المكلف رمز النظام المنسق حقل العلًمة التجارية
 

 العلًمة التجارية من القائمة المنسدلة.   يصبح متاح عندما يحدد المكلف حقل الوصف
 

يتم تعبئته    وحدة حفظ المخزون  رمز فإن الوصف من القائمة المنسدلة  المكلفيحدد  عندما 

 على الشاشة. تلقائياا 

 

. المنسدلة من القائمة سبب الطلب اختيار ب أن يقوم المكلفبعد ذلك يجب   
 

 

 

النظام ، رمز  في هذه الحالة نوع السلع،  رمز وحدة حفظ المخزونبواسطة    بتحديد التصريحفي حالة قيام  

سيكون سبب الطلب  ،  SKUورمز   للتعديل غير قابل  يكون، العلًمة التجارية ، حقل الوصف  المنسق

 قابلًا للتحرير. 

 
 القائمة المنسدلة.  من  الطلب وسبب   SKUرمز  يحدد دافع الضرائب  
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 . التعديل النموذج من خلًل النقر على رمز  يمكن للمكلف تعديل :  التعديل  زر 

 

 إلغاء النموذج عن طريق النقر على إلغاء.   يمكن للمكلف:  زر إلغاء 

 

التحقق من أي تطبيق في طريقة العرض من خلًل النقر على زر   للمكلف: يمكن  زر عرض  

 عرض. 

 

 إضافة سلع".   "+ زرإضافة تفاصيل متعددة من خلًل النقر على   للمكلفيمكن 

 

 ، يتنقل النظام إلى الشاشة السابقة.  رجوعزر    على عند النقر  -  رجوعزر 

 

 النقر على زر 'حفظ كمسودة'. عند رقم مرجعي وسيتم إنشاء   ، لحفظ البيانات الخاصة بالسلع  حفظ  زر

 

 .  ةإلى الشاشة التاليللإنتقال  – إستمرار

 

 بنجاح كما هوالنموذج  حفظيتم   زر "حفظ كمسودة"، يقوم المكلف بالنقر على  المعلومات،  تعبئةبعد 

 .ثم يقوم بالنقر على زر أستمرار، موضح أدناه 
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 إضافية  معلومات: 6 الخطوة
 

ومن  )مستندات(.   وثائقوإرفاق أي     ضافيةالإملًحظات يقوم بتعبئة الشاشة "معلومات إضافية"   ينتقل المكلف إلى

 النقر على زر "إستمرار" ثم 

 

 

 

 



28  

   الإنتقائيةللسلع طلب إعفاء 
 2021  -    0. 1الإصدار  

 
  

 ملخص  : 7 الخطوة
 

   تعديل زر   النقر على . ويمكن معلومات النموذج والتحقق منهاعرض   للمكلففي قسم "الملخص"، يمكن  

 للعودة إلى المعلومات السابقة وإجراء التغييرات حيثما تطلب الأمر. 

 

 
  

 تصريح بصحة المعلومات  : 8 الخطوة
 

  تعبئة" حيث يتم التصريح بصحة المعلوماتإلى شاشة "  ينتقل المكلف"، إستمراربعد النقر على زر "

 .  تسجيل المكلف في بوابة التوثيق الوطني من  بشكل تلقائي التفاصيل في جميع الحقول 
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 ". أوافق"  من ثم النقر و " والأحكام"الشروط  يقوم المكلف بالنقر على رابط

 
 

 
 

 

 ". تقديم "  النقر على زرب يقوم المكلف. الإختيتر وتفعيل زر التقديم يتم تحديد مربعات  
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 رسالة تأكيد الإستلام  : 9 الخطوة
 

 

 .  الرقم المرجعي للنموذج " حيث يتم عرض تأكيد الإستلًم شاشة "   تظهر"، تقديم بعد النقر على زر " 

 

  ويمكن الطلب من الهيئة العامة للضرائبيتم مراجعة ، السلع الإنتقائيةبعد تقديم نموذج طلب إعفاء 

 المكلف. معلومات إضافية من  أو طلب  الموافقة 

 

للموافقة    الهيئة العامة للضرائبتعديل التفاصيل ومن ثم يمكن تقديم الطلب مرة أخرى إلى   للمكلفيمكن 

 عليها. 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 

  يستلمها االمكلف التي  الإخطارات
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 2021  -    0. 1الإصدار  

  

 .يستلمها المكلف التي الإخطارات . 3

 .بوابة المكلف على الإخطارات وعرض فتح خطوات 3.1

 
من الشاشة الرئيسية لعرض   " إخطاراتي"  والتقر على لوحة  ضريبة تسجيل الدخول إلى بوابة  المكلف يجب على 
 . الإخطارات 
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 البريد معرف على الإلكتروني البريد وإشعارات المحمول الهاتف رقم على الإخطارات 3.2
 الإلكتروني

 
، والرسائل القصيرة  المسجلالبريد الإلكتروني على عنوان البريد الإلكتروني  يستلم المكلفبعد تقديم النموذج،  

 إخطاراتي على بوابته. جوال المكلف وأيضا يمكنه الحصول عليها من لوحة على رقم هاتف 
 

 التقديم.  عند  PDFرسالة نصية قصيرة، بريد إلكتروني و  يستلم المكلف
 

 الموافقة.  عند  PDFنصية قصيرة، بريد إلكتروني و رسالة   يستلم المكلف
 

 الرفض.  عند  PDFنصية قصيرة، بريد إلكتروني و رسالة   يستلم المكلف
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