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2021-  1.0 النسخة                       

 

 الهدف من هذا الدليل .1

 
  إنتقائيةأي سلع   أو أنتج  استورد  ، الذيللمكلف المسجل في الضريبة الإنتقائية تسمحهذه العملية 

  ضريبة هذه السلععليها، المطالبة باسترداد هذه إنتقائية ضريبة  ودفعمعفاة وفقا للقانون 

 المعفاة.  

 

( على حد سواء  طرف ثالث )   مكلف مسجل الطبي / المستشفى والكيان غير الطبي /  الكيان  

 معفاة. ال السلع الإنتقائيةطلبا لاسترداد   يقدم يمكن أن 

 

: الكيانات الخاصة  الضريبة الإنتقائيةالمسجلين في   المكلفينالكيانات الخاصة وغيرها من 

المعفاة عن طريق   الإنتقائيةإلى نموذج استرداد السلع  تصل المسجلة والكيانات غير الطبية 

. بالنسبة لهذه الكيانات،  لإنتقائيةالمكلفين المسجلين في الضريبة ا سترداد المتاحة لجميع لوحة الإ 

إلزاميًا، لأنها لن تقدم الإقرار الضريبي. ويمكن تحديد ذلك   الضريبة الإنتقائيةلن يكون تسجيل 

 من خلال طبيعة الأنشطة التجارية. 
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  استرداد تقديم نموذج خطوات

 المعفاة السلع  الإنتقائية على ضريبةال 
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 : المعفاة ضريبة السلع الإنتقائية استرداد   تقديم نموذج خطوات  .2
 

 الدخول  تسجيل شاشة: 1 الخطوة
 

التوثيق  إلى بوابة توجيهه   في بوابة ضريبة حيث يتم  تسجيل الدخول  المكلفيجب على 

البريد   عنوانأو   الهوية القطرية الدخول من خلال تسجيل  المكلف   يجب على  الوطني، 

 أدناه: به ، كما هو موضح المرورالمرتبطة وكلمة الإلكتروني 
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 د الضريبة الإنتقائية على السلع المعفاةإستردا
 2021- 1.0 النسخة   

 

 المعلومات  لوحة: 2 الخطوة

 
 النقر على  المكلف الشاشة أدناه. يجب على بعد تسجيل الدخول الناجح، سيتم الانتقال إلى 

 . له السلع المعفاة" الضريبة الإنتقائية على  طلب "استرداد  الذي يجب تقديم  الرقم الضريبي 
 

 
 

 " على لوحة التحكم. الصفحة الرئيسية سيتم الانتقال إلى " 
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" سترداد "الإ  لوحةوالنقر على    " لإسترداد / ا السداد "قائمة النقر على المكلف  يجب على  . 
 

 
 

 استرداد.  لوحةعرض و إنشاء خيارات ستكون متاحة على  
 

 جديد  طلبلإنشاء   إنشاء:
 . المعالجة تحت تقديم/ مسودة/  نموذج الطلب في حال كان لعرض عرض:

 
الضريبة الإنتقائية  إسترداد "   جميع طلباتالتحقق من قائمة   سيتمكن منإذا نقر المستخدم على زر العرض ،  

 "المعفاة  السلع على 
 

 . النموذج  تعديل  يمكن المكلف من:  زر التحرير 

 إلغاء النموذج.  يمكن المكلف من:  زر إلغاء 
 

   من أي طلب وذلك بعرض النموذج.التحقق  يمكن المكلف من:  عرض زر 
 
 

في لوحة "  زر إنشاء   على المكلف أن يقوم بالنقر على المعفاة ، يجب   السلع الإنتقائية استرداد  طلب لتقديم 
 الإسترداد". 
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 " أيضا. إنشاءعند النقر على عرض تظهر الشاشة التالية وتحتوي على زر " 
 

 

 

 

 شاشة نوع الإسترداد : 3 الخطوة
 

 القائمة المنسدلة.  من الإسترداد  ونوع   نوع الضريبةتحديد  المكلفيجب على 
 

د  يحد ت ومن ثم  ".يبة الإنتقائيةرالض نوع الضريبة " إختيار على المكلف المسجل في الضريبة الإنتقائيةيجب  
 . "السلع الإنتقائية المعفاة" سترداد كـ الا نوع 
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"ستمرار الإ "   زر  على  النقر م ث نوم  
 

 التعليمات  شاشة: 4 الخطوة
 

    " إبدأ الان" يقرأ التعليمات جيدا ومن ثم يقوم بالنقر على زر "التعليمات"  ينتقل المكلف إلى شاشة
 

 
 

 "تفاصيل السلع".   ينتقل المكلف إلى شاشةبعد النقر على زر "ابدأ الآن"، 
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 السلع  تفاصيل: 5 الخطوة
 

تقديم تفاصيل عن السلع  يجب على المكلف تفاصيل السلع. هو سترداد الا  طلب  الخطوة الأولى من نموذج 
 المعفاة. 

السلع المطلوب  وتقديم تفاصيل عن كل   إضافة تفاصيل السلع + يجب على دافعي الضرائب النقر على 
 إستردا الضريبة الإنتقائية لها.

 

 
 

 ". وحدة حفظ المخزون "رمز    أو   "نوع السلع"  إما عن طريق   إضافة التفاصيل  للمكلفيمكن 
 

 . 'نوع السلع'زر    عند إختيار
من   وصف السلع، العلامة التجارية ،  النظام المنسقتلقائيًا ، رمز  وحدة حفظ المخزونرمز   تعبئةسيتم 

 القائمة المنسدلة. 
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تحديد أي من   للمكلف : يمكن('الرقم المرجعي للإقرارمستورد )مرجع مخصص( / المنتجة )'  حقل في  
 . شراء محليا  / منتج/  مستورد  - من القائمة المنسدلة   3الخيارات 
المبلغ   ، الكمية المعفاة ، السداد تاريخ، التاريخ / الفترة ، للإقرار المكلف إدخال الرقم المرجعي يجب على 

 حقول إلزامية. ال  جميع ( ريال قطري )المطلوب 

 تفاصيل. ال حذفل  على  زر  النقر يمكن
 

 . إضافية أرقام مرجعيةزر لإضافة  +   للمكلف النقر على يمكن 
 

 
 

 السلع.  إلى الشاشة الرئيسية من تفاصيل  وتنتقل التفاصيل  حيث يتم حفظ زر حفظالنقر على 
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 المطلوب" "المبلغ  و   المعفاة  'الكمية  سوف تعكس في حقل   تفاصيل البضائع التفاصيل التي تم إدخالها في 

   . السلعتفاصيل    لشاشةالرئيسية  على الشاشة
 

 
 

   متلقيلل رقم التعريف الضريبي ل  ادخإالمنسدلة و من القائمة نوع المتلقي  ، سبب الإعفاءد  يحد بت يقوم المكلف
 للإستمرار. 
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 . ةداعمال لوثائقاإرفاق أيضًا    يجب على المكلف
 

 
 

ستظهر التفاصيل التي تم إدخالها كما هو   التفاصيل. جميعتعبئة بعد  حفظزر   على  النقر  المكلفيجب على 
 . "إستمرار" على  ومن ثم النقر. في الشاشة التالية
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 إضافية  معلومات: 6 الخطوة
 

 المرفق )إن وجد( كمستندات داعمة.  وكذلك  بشكل اختياري إضافة ملاحظات إضافية للمكلفيمكن 
 

 ثم ملاحظات إضافية يصبح حقل إلزامية. كما طلب معلومات إضافية من دافعي الضرائب،  GTAفي حالة 
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 البنك  تفاصيل: 7 الخطوة
"هل تريد الاحتفاظ بمبلغ الاسترداد مع    لسؤال لـ  نعم / لاتحديد زر الاختيار  المكلف  يجب على 

 ؟"لإستعماله لاحقا في إلتزامات ضريبية أخرىالهيئة العامة للضرائب ،  
 

 . أدناه تظهرالشاشةس  نعم:  إختيار المكلفكان إذا 
 

 
 

 : التفاصيل التالية سيحتاج إلى تعبئة ،   لاأما إذا قام بإختيار زر  
 

 : " الحساب البنكي السابق"استخدام تفاصيل   -خانة الاختيار  
اسم   ، المستفيد باللغة الإنجليزية اسم ، IBAN الاختيار ثم يجب عليه إدخال  خانة  ةحالة عدم وضع علامفي  

 تعبئة تلقائيا.  SWIFT / BIC اسم البنك ورمزالتفاصيل المدخلة ،  أساس على   المستفيد باللغة العربية
 

   .IBAN تفاصيل من صحة   زر التحقق  على النقر   عند 
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 شاشة تفاصيل البنك.   إلى   للإنتقال   إستمرار على زر يجب على المكلف النقر  - جميع التفاصيل  تعبئةبعد 

 

 
 

تفاصيل  استخدام خانة الاختيار لـ " المكلف إذا حدد   :الحساب البنكي السابقاستخدم تفاصيل    -خانة الاختيار
 تظهر الشاشة أدناه.   " الحساب البنكي السابق

 
 ملء الحقول المتبقية تلقائيًا.  سيتم ،  من القائمة المنسدلة وبناء على ذلك   IBANاختيار   يجب على المكلف
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 إلى الشاشة التالية.  للإستمرار  بشكل إلزامي  البنكي إثبات الحساب   يجب على المكلف إرفاق 
 

 

 

 ملخص : 8 الخطوة
إلى شاشة "الملخص" حيث سيتمكن من عرض التفاصيل لكل قسم.   المكلف ينتقل "، إستمرار النقر على زر "بعد 

     تعديل  زر التحقق من جميع التفاصيل والنقر على المكلف على يجب  

 ".إستمرار"  يتم النقر على زربعد التحقق من التفاصيل،  
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 تصريح بصحة المعلومات : 9 الخطوة
 

التفاصيل في   تعبئة " حيث سيتم  التصريح بصحة المعلومات "، سيتم التنقل إلى شاشة "إستمرار على زر "بعد النقر  

 "الشروط والأحكام".  رابط نقر على لاومن ثم .  تسجيل بوابة التوثيق الوطني جميع الحقول مسبقًا من  
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 رسالة التأكيد: 10 الخطوة
 .  للطلب مرجع الرقم ال" حيث يتم عرض رسالة التأكيد شاشة " يظهر النظامبعد النقر على زر "إرسال"، 

 
 

 



 

 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 

  يستلمها المكلف التي  الإخطارات
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 المعفاةد الضريبة الإنتقائية على السلع إستردا
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  يستلمها المكلف التي الإشعارات .3

 

 بوابة ضريبة الإلكترونية  على وعرضها من فتح الإشعارات  تمكن المكلف التي الخطوات .1

 
من الشاشة الرئيسية لعرض    "إشعاراتي" النقر على قائمة  بوابته ومن ثم تسجيل الدخول إلى  المكلف يجب على 

 . الإشعارات 

 

بعد    والمراسلات الأخرى من هذه الشاشة  الإشعارات ويمكن تحميل   من الإشعارات التحقق  المكلف يجب على 

 . "المعفاة الضريبة الإنتقائية على السلع 'استرداد  تقديم طلب 
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a. المحمول الهاتف على رسالة قصيرة المكلف على الإشعار على شكل يستلم  ، 
 لوحة من PDF و ملف، الإلكتروني  البريد معرف على الإلكتروني البريد

 المعلومات 
 

 
 التالية:  الإشعارات  المكلفيسلم سوف  

 

 الطلب.  تقديم   عند  .1

 للحصول على معلومات إضافية مطلوبة من طرف الهيئة العامة للضرائب.  .2

 رسالة تأكيد الحصول على المعلومات الإضافية.  .3

 ة على الطلب عند الموافق .4

 عند رفض الطلب..  .5
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 الضريبة الإنتقائية على السلع المعفاةد إستردا
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 . السلع المعفاة الضريبة الإنتقائية على  استردادنموذج طلب  حالة 

 
 .الإسترداد  لوحة من  عرض  النقر على  زر  يجب ، المكلفعلى لوحة تحكم 

 

 
 

 .  ينتقل المكلف إلى الشاشة التالية
 

 

 - نهاية الدليل -


