
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

  دليل 
تقديم إقرار الضريبة 

 الإنتقائية 
 

 

 لكترونيةالإ ة ــضريب  ة ــبواب 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 الضريبة الإنتقائية 

٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ   



 

 المحتويات 
 
 

 

 
 ٣  صفحة

 

 ٥  صفحة

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 الهدف من هذا الدليل       ١

 إقرار الضريبة الإنتقائية    تقديم  خطوات 

 تسجيل الدخول عبر بوابة ضريبة     ١.٢  

 خطوات تقديم نموذج الإقرار   ٢.٢

 شاشة التعليمات  ١.٢ .٢

 تفاصيل السلع الإنتقائية   ٢.٢ .٢

 حساب الضريبة الإنتقائية   ٣.٢ .٢

 معلومات إضافية   ٤.٢ . ٢

 الضريبة ملخص   ٥.٢.٢

 تصريح بصحة المعلومات  ٦.٢.٢

 رسالة التنويه  ٧.٢.٢

 

 

 

 

 
 

       
  

٢ 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 من هذا الدليل   الهدف

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الضريبة الإنتقائية 

٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ   



٤ 

 
 
 

٤ 

 

 الهدف من هذا الدليل      ١

 كيفية تقديم الإقرار الضريبي للضريبة الانتقائية من خلال بوابة ضريبة.  هذا الدليل يشرح  •
 الضريبة الانتقائية هي ضريبة قائمة على الاستهلاك يتم تطبيقها على نوع سلع معين في دولة قطر. 

السلع الخاضعة للانتقائية المعلقة    إتاحةتفُرض الضريبة الانتقائية على تلك السلع المحددة وقت الاستيراد، وعلى إنتاج السلع الخاضعة للانتقائية، وعند  
 للاستهلاك المحلي. 

الالتزام الضريبي للمكلف بمقدار الضريبة الانتقائية التي ستثناء أنه سيتم تخفيض  إسيتم دفع الضريبة الانتقائية بعد تقديم إقرار الضريبة الانتقائية، ب 
 يدفعها في الجمارك أثناء استيراد السلع الخاضعة للانتقائية.

 فيما يلي نوع السلع الخاضعة للضريبة الانتقائية مع معدلات الضريبة المقابلة:-نوع السلع
 % 100معدل الضريبة    –التبغ ومشتقاته   ➢

 % 50الضريبة    معدل  –المشروبات الغازية   ➢

 % 100معدل الضريبة    –مشروبات الطاقة   ➢

 %100معدل الضريبة    –سلع خاصة   ➢

 

 :المتطلبات الأساسية لتقديم الإقرار الأصلي للضريبة الانتقائية •
وبدون ذلك لن يكون  ضريبي  مسجلاً في الضريبة الانتقائية لدى الهيئة العامة للضرائب وأن يكون لديه رقم تعريف المكلف  يجب أن يكون   ➢

 ملزمًا بتقديم الإقرارات الضريبية.

 للوصول إلى حسابه على بوابة ضريبة.  صحيحةبيانات تسجيل دخول    المكلفيجب أن يكون لدى   ➢

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

الإنتقائية الضريبة    

٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ   



 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 إقرار الضريبة الإنتقائية  تقديم  خطوات 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 الضريبة الإنتقائية 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار



    

 الضريبة الإنتقائية 

٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار   

 
 
 

٦ 

 

 الإقرار الأصلي –إقرار الضريبة الإنتقائية خطوات تقديم 

 ضريبة  بوابة   عبر   الدخول   تسجيل 

 .التوثيق الوطني  بوابة إلى تلقائياً  توجيهه يتم  حيث  ضريبة  بوابة عبر  الدخول تسجيل   المكلف  على  يجب

 
 
 
 

 
 

  الخاصة  المرور  وكلمة  الإلكتروني البريد  عنوان   أو   القطرية  الهوية  بطاقة  للا خ   من  الدخول   تسجيل  المكلف   على
 :أدناه  الشاشة  في  موضح  هو  كما  به،

٢ 

   ١.٢ 



    

 الضريبة الإنتقائية 
 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 

 
 
 

٧ 

 

 
 

 بعد تسجيل الدخول بنجاح ينتقل المكلف تلقائيا إلى الصفحة الرئيسية  

 

                 

 

 

 

 

 

 
 "الإقرارات/الكشوف الضريبية".   قائمة يجب على المكلف النقر على 

 على لوحة "التزامات التقديم".   ومن ثم النقر 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 التقديم. ينتقل المكلف إلى شاشة التزامات  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

 



    

 الضريبة الإنتقائية 
 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 
 

٨ 

 

 ستظهر عدة خيارات للمكلف:

 .: لتعديل الإقرار يقوم المكلف بالنقر على زر التعديل زر تعديل 

 : لإلغاء الإقرار يقوم المكلف بالنقر على زر الإلغاء  زر الغاء 

 : لعرض الإقرار يقوم المكلف بالنقر على زر عرض زر عرض 

 
 



    

 الضريبة الإنتقائية 
 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 

 
 
 

٩ 

 

 الإقرار نموذج تقديم خطوات   ٢.٢

 
 خطوات إقرار الضريبة الانتقائية كالتالي:

 التعليمات شاشة  
 شاشة تعليمات للمكلفين  –الخطوة الأولى 
 تفاصيل السلع الانتقائية  – الخطوة الثانية 
 حساب الضريبة الانتقائية  –الخطوة الثالثة  

 معلومات إضافية   – الخطوة الرابعة 
 تصريح بصحة المعلومات    –الخطوة الخامسة 

 شاشة التنويه 
 

  التعليمات ة "، وهذا سيفتح شاش تعديل" زر النقر فوق    المكلف   ، يجب علىالضريبة الانتقائية لتقديم إقرار 
 

 

 شاشة التعليمات   ١.٢.٢
 قراءة التعليمات.  عليهيجب   ، ينتقل المكلف إلى شاشة "تعليمات للمكلفين"     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

              

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



    

 الضريبة الإنتقائية 
 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 

 

 
 لتقديم إقرار صفري يجب على المكلف تحديد خيار "تعم" واختيار سبب تقديم إقرار صفري من القائمة المنسدلة.  

 أما إذا كان لا يريد تقديم إقرار صفري فيجب على المكلف تحديد خيار "لا". 
 يقوم المكلف بالنقر على زر "إبدأ الآن" للمتابعة. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 إدخال أي تفاصيل في الإقرار. من  تقديم إقرار صفري فلن يتمكن المكلف   اختيار في حالة  
 

 
 
  
 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 
 
 

١٠ 

 

 

الإنتقائية   تفاصيل السلع   ٢.٢.٢

 "إقرار غير صفري" 
 

 خلال تحميل ملف إكسيل. يمكن للمكلف إضافة تفاصيل السلع إما يدويًا أو من  

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 إضافة السلع يدويا  –تفاصيل السلع الانتقائية  •
 

 نوع السلعة:  - البحث بواسطة 

 . الإدخال ولالمنسدلة وملء التفاصيل المتبقية في حق وائم وتفاصيلها من الق  سلعة بتحديد نوع ال   المكلف يقوم  
 

 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 
 
 

١١ 

 

  
 رمز وحدة حفظ المخزون:  –البحث بواسطة  

ورمز النظام المنسق والعلامة   سلعةوسيتم ملء جميع التفاصيل مثل نوع ال  وحدة حفظ المخزون  رمز  يجب على المكلف إدخال
 الذي تم إدخاله.  وحدة حفظ المخزون التجارية والوصف تلقائيًا بناءً على رمز 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 عن طريق تحميل ملف إكسيلإضافة السلع  –تفاصيل السلع الانتقائية   •
 

 سيقوم المكلف بتنزيل نموذج الاكسيل عن طريق النقر على زر تنزيل. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 

 

 
 
 

١٢ 

 
 المستودع الضريبي خارج  للنشاط الذي يتم نموذج    –تنزيل نموذج  

 
 
 
 
 
 
 
 

 المستودع الضريبي داخل للنشاط الذي يتم نموذج    –تنزيل نموذج  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

بعد ملء جميع التفاصيل عن طريق النقر فوق زر تحميل. سيتم عرض رسالة   نموذجتحميل ال لمكلف تحميل النموذج: يمكن ل

 الاكسيل. تأكيد لتحميل ملف 

 قم بالنقر على زر موافق لتحميل النموذج. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 

 

 
 
 

١٣ 

 
 

 سيقوم النظام بالتحقق من نموذج الاكسيل. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تحميل النموذج بنجاح وستظهر تفاصيل السلع في الجدول كما هو موضح أدناه:بعد التحقق من نموذج الاكسيل سيتم 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 يمكن للمكلف تصفية جدول السلع ب "الحالة".  
 
 
 
 
 
 
 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 

 
 
 

١٤ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 يمكن للمكلف تعديل بيانات سلعة بالنقر على زر تعديل ثم القيام بالتعديل اللازم.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 
 

 
 
 

١٥ 

 
 يمكن للمكلف حذف كل السلع التي تم إضافتها من خلال النقر على زر حذف الكل.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 . استمرار إذا كانت حالة جميع السلع المدخلة "ناجحة"المضي قدمًا بالنقر فوق الزر    لمكلف يمكن ل 

 زر حفظ كمسودة.   حفظ البيانات مؤقتا من خلال النقر على  يمكن للمكلف 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 
 
 

١٦ 

 

 حساب الضريبة الانتقائية   ٣.٢.٢
 سيتم حساب جميع تفاصيل الضريبة الانتقائية في هذه الشاشة. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 

 
 
 

١٧ 
 

 
 معلومات إضافية  ٤.٢.٢ 

 إضافة أي معلومات إضافية أو وثائق داعمة. يمكن للمكلف  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 ملخص الضريبة   ٥.٢.٢
 سيتم احتساب جميع التفاصيل تلقائيًا في هذا القسم اعتمادًا على التفاصيل التي تم ملؤها في الخطوات السابقة. 

 . لعرض تفاصيل الأرصدة والسداد المسبق قم بالنقر على تفاصيل



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 
 

١٨ 

 
 

 كما هو موضح أدناه   جدول الأرصدة القابلة للاسترداد المؤكدة/ السداد المسبقيظهر  
 

 
 

 

 تصريح بصحة المعلومات    ٦.٢.٢
 

 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 
 

 
 
 

١٩ 
 

 
 يجب على المكلف قراء الشروط والأحكام ثم النقر على زر أوافق  

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 يجب على المكلف الإقرار بصحة وحقيقة المعلومات المقدمة في الطلب.

 سيظهر زر "تقديم" بعد الموافقة على الشروط والأحكام والإقرار بصحة المعلومات  
 . لتقديم الطلب يجب على المكلف النقر على زر تقديم 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 
 

 

٢٠ 
 

 
 

 رسالة التنويه    ٧.٢.٢
 بالطلب بعد النقر على تقديم ستظهر شاشة التنويه وتحتوي على الرقم المرجعي الخاص 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 بالنقر فوق الزر "دفع". ستحقدفع المبلغ الم للمكلف ، يمكن الإقراربمجرد إصدار فاتورة 

 للعودة للصفحة الرئيسية والدفع لاحقا ينقر المكلف على زر إغلاق.

 

 
 

 
 
 
 
 
 

  
 
 

 
 

 - نهاية دليل المستخدم -


