
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

 دليل المستخدم لتعديل 
إقرار الضريبة الانتقائية     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 الضريبة الإنتقائية 

٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 



 المحتويات 

 

 4صفحة                           الهدف من هذا الدليل      ١

 6صفحة      إقرار الضريبة الإنتقائية تعديل خطوات تقديم 

 تسجيل الدخول عبر بوابة ضريبة     ١.٢  

 الإقرار تعديل خطوات تقديم نموذج   ٢.٢

 شاشة التعليمات  ١.٢ .٢

 تفاصيل السلع الإنتقائية   ٢.٢ .٢

 الإنتقائية حساب الضريبة   ٣.٢ .٢

 معلومات إضافية   ٤.٢ . ٢

 ملخص الضريبة  ٥.٢.٢

 تصريح بصحة المعلومات  ٦.٢.٢

رسالة التنويه  ٧.٢.٢
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 من هذا الدليل   الهدف

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الضريبة الإنتقائية 

٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ   



٤ 

 
 
 

٤ 

 

 الهدف من هذا الدليل １
 

 . ضريبة  من خلال بوابةلإقرار الضريبة الانتقائية  هو شرح كيفية إجراء التعديل    ه الوثيقةالهدف من هذ 
 . الأصلي  على الإقرار الضريبي  عديلات الإقرار المعدل هو إقرار مقدم لإجراء ت ➢

 كلف قد يختار الم :بإيداع ضريبي أكثر فائدة. على سبيل المثاليمكن استخدام الإقرار المعدل لتصحيح الأخطاء والمطالبة   ➢

 تقديم إقرار معدل في حالات الاستقطاعات أو الإعفاءات الضريبية التي تم الإبلاغ عنها بشكل خاطئ. 

 
 الإقرار المتطلبات الأساسية لتعديل    

عل في النظام ويجب أن يكون قد تم تقديمه يجب أن يكون الإقرار الضريبي الانتقائي لفترة ضريبية معينة موجودًا بالف ➢

 بالفعل.وإصدار فاتورة له  

 إذا لم يكن هناك تغيير في أي قيمة في نموذج الإقرار بالكامل. بتقديم الإقرارللمكلف  لن يسُمح   ➢

قاق  قد تم إيقافه وفقاً للقانون. مرت خمس سنوات من تاريخ استح  قراربتعديل الإقرار إذا كان الإ  للمكلفلن يسُمح   ➢

 .قرار الإ

 سيصحح هذه الأخطاء تلقائياً. ضريبة  لن تتطلب الأخطاء الحسابية تعديلات لأن نظام   ➢

 
 فيما يلي نوع السلع الخاضعة للضريبة الانتقائية مع معدلات الضريبة المقابلة:-نوع السلع
 % 100معدل الضريبة    –التبغ ومشتقاته   ➢

 % 50معدل الضريبة    –المشروبات الغازية   ➢

 % 100معدل الضريبة    –مشروبات الطاقة   ➢

 % 100معدل الضريبة    –سلع خاصة   ➢

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 الضريبة الإنتقائية 

٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ   



 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

إقرار الضريبة   تعديل  خطوات 
 الإنتقائية  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 ة الضريبة الإنتقائي 

 ٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار



    

 الضريبة الإنتقائية 

٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار   

 
 
 

٦ 

 

 إقرار الضريبة الإنتقائية  تعديلخطوات 

 ضريبة  بوابة   عبر   الدخول   تسجيل 

 .التوثيق الوطني  بوابة إلى تلقائياً  توجيهه يتم  حيث  ضريبة  بوابة عبر  الدخول تسجيل   المكلف  على  يجب

 
 
 
 

 
 

  الخاصة  المرور  وكلمة  الإلكتروني البريد  عنوان   أو   القطرية  الهوية  بطاقة  للا خ   من  الدخول   تسجيل  المكلف   على
 :أدناه  الشاشة  في  موضح  هو  كما  به،

٢ 

   ١.٢ 



    

 الضريبة الإنتقائية 
 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 
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 بعد تسجيل الدخول بنجاح ينتقل المكلف تلقائيا إلى الصفحة الرئيسية  

 

                 

 

 

 

 

 

 
 "الإقرارات/الكشوف الضريبية".   قائمة يجب على المكلف النقر على 

 زر "العرض".  على لوحة "التزامات التقديم"   ومن ثم النقر 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 التزامات التقديم. ينتقل المكلف إلى شاشة  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

 



    

 الإنتقائية الضريبة  
 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 
 

٨ 

 

 

 ستظهر عدة خيارات للمكلف:

 .: لتعديل الإقرار يقوم المكلف بالنقر على زر التعديل زر تعديل 

 : لإلغاء الإقرار يقوم المكلف بالنقر على زر الإلغاء  زر الغاء 

 : لعرض الإقرار يقوم المكلف بالنقر على زر عرض زر عرض 

 ستتظهر رسالة تأكيد " هل تريد تعديل الإقرار" ؟  "، تعديل"قم بالنقر على زر  
 قم بالنقر على زر نعم لتعديل الإقرار.  - 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



    

 الضريبة الإنتقائية 
 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 

 
 
 

٩ 

 

 الإقرار تعديل نموذج تقديم خطوات   ٢.٢

 
 إقرار الضريبة الانتقائية كالتالي:  تعديل خطوات

 شاشة التعليمات  •

 شاشة تعليمات للمكلفين  –الخطوة الأولى  •

 تفاصيل السلع الانتقائية  – الخطوة الثانية  •

 حساب الضريبة الانتقائية  –الخطوة الثالثة   •

 معلومات إضافية   – الخطوة الرابعة  •

 تصريح بصحة المعلومات    –الخطوة الخامسة  •

 شاشة التنويه  •
 
 
 

 شاشة التعليمات   ١.٢.٢
 سينتقل المكلف إلى شاشة "تعليمات للمكلفين"  

 يجب على المكلف قراءة التعليمات. 
 يقوم المكلف بالنقر على زر "إبدأ الآن" للمتابعة. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

              

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 
 
 

١٠ 

 

 

 الإنتقائية    تفاصيل السلع  ٢.٢.٢
 ستظهر البيانات التي قام المكلف بإدخالها في إقرار الضريبة الأصلي تلقائيا.  

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 يمكن للمكلف تعديل بيانات السلع من خلال النقر على زر "تعديل" للسلعة التي يريد تعديلها. 
 

 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 
 
 

١١ 

 

  
 يمكن أيضا للمكلف إضافة سلعة جديدة من خلال النقر على زر أضف المزيد. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 عن طريق تحميل ملف إكسيلإضافة السلع  –تفاصيل السلع الانتقائية   •
 

 سيقوم المكلف بتنزيل نموذج الاكسيل عن طريق النقر على زر تنزيل. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 

 

 
 
 

١٢ 

 المستودع الضريبي خارج  للنشاط الذي يتم نموذج    –تنزيل نموذج  

 
 
 
 
 
 
 
 

 المستودع الضريبي داخل للنشاط الذي يتم نموذج    –تنزيل نموذج  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

بعد ملء جميع التفاصيل عن طريق النقر فوق زر تحميل. سيتم عرض رسالة   نموذجتحميل ال لمكلف تحميل النموذج: يمكن ل

 الاكسيل. تأكيد لتحميل ملف 

 قم بالنقر على زر موافق لتحميل النموذج. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 

 
 
 

١٣ 

 
 سيقوم النظام بالتحقق من نموذج الاكسيل. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تحميل النموذج بنجاح وستظهر تفاصيل السلع في الجدول كما هو موضح أدناه:بعد التحقق من نموذج الاكسيل سيتم 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 
 
 

١٤ 

 

 حساب الضريبة الانتقائية   ٣.٢.٢
 سيتم حساب جميع تفاصيل الضريبة الانتقائية المعدلة سواء بالزيادة أو النقصان في الالتزام في هذه الشاشة. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 

 
 
 

٥١  
 

 

 معلومات إضافية  ٤.٢.٢ 
 يمكن للمكلف إضافة أي معلومات إضافية أو وثائق داعمة. 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ملخص الضريبة  ٥.٢.٢
 الخطوات السابقة. سيتم احتساب جميع التفاصيل تلقائيًا في هذا القسم اعتمادًا على التفاصيل المعدلة في  

 عرض التفاصيل أدناه في هذه الخطوة:  أيضا  سيتم  -   

 . الأصلي والمعدلالإقرار قيم   •

 لغ المسدد. المب •

 المبلغ المستحق "الغير مسدد".  •

. الأرصدة القابلة للاسترداد المؤكدة/ السداد المسبق سيتم عرض    -   



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 
 

٦١  

 
 المكلف اختيار سبب التعديل من القائمة المنسدلة. يجب على  

 يمكن للمكلف إرفاق وثائق داعمة لسبب التعديل.   - 
 يمكن للمكلف إدخال تفاصيل أكثر عن سبب التعديل.   - 
 

 
 

 

 تصريح بصحة المعلومات   ٦.٢.٢
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 
 

 
 
 

٧١  
 

 
 يجب على المكلف قراء الشروط والأحكام ثم النقر على زر أوافق  

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 يجب على المكلف الإقرار بصحة وحقيقة المعلومات المقدمة في الطلب.

 سيظهر زر "تقديم" بعد الموافقة على الشروط والأحكام والإقرار بصحة المعلومات  
 . لتقديم الطلب يجب على المكلف النقر على زر تقديم 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    

 الضريبة الإنتقائية 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 
 

 
٨١  

 

 
 

 رسالة التنويه   ٧.٢.٢
 بالطلب بعد النقر على تقديم ستظهر شاشة التنويه وتحتوي على الرقم المرجعي الخاص 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 بالنقر فوق الزر "دفع".  ستحقدفع المبلغ المللمكلف ، يمكن الإقراربمجرد إصدار فاتورة في حالة وجود مبلغ مستحق للدفع ف  -

 للعودة للصفحة الرئيسية ينقر المكلف على زر "إغلاق".  -

 

 
 

 
 
 
 
 
 

  
 

 
 

 
 - نهاية دليل المستخدم -


